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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cuitura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora E/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: FERNANDO GIOVANY-BILSBORROW TIJERINO Cut: 17579403(}0‘61
Nimero de contrato: DGA-029-49-2023 ./~ Acuerdo Ministerial: 8-2024 ~~
Servicios: TECNICOS P Nit del Contratista: 46335684 _
Nimero de Factura: 3747692777 .~ ] Serie: 2EB7DE55.~
Honorarios Mensuales: Q.6,00000 ~ _— Perlodo del Informe: MAYO -~
~*anto Total del Contrato Q. 35,612.90 ~ P Plazo del Contrato:  03/01/2024 AL 30/06/2024
unidad Administrativa donde presta Seccién de Conlabilidad/ DEPARTAMENTO
los servicios: FINANCIERO

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE CONTABILIDAD
DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL-
DE LAS ARTES de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades: /

a) Se apoyd a la seccion de contabilidad en la revision de expedientes de ingresos;

b) Se brindd apoyo a la seccion de contabilidad en la revision de expedientes de egresos;

c) Se apoyb a la seccion de contabilidad en seguimiento y rastreo de expedientes de pago;

~~, Se brindd apoyo a la seccién de contabilidad en la recepcién de documentos, revisidn y registro de la correspondencia para el tramite
respectivo, cuando fué necesario;

e) Se apoyo en la Recepcion de llamadas entrantes y salientes de la seccion de contabilidad;

f)  Se apoyd a la seccidon de contabilidad en darle seguimiento a la correspondencia que se genera en la seccion;
Se apoy6 en la actualizacion de la base de datos con la informacion de los expedientes que ingresen para revision en la seccién de

9)  contabilidad:
h Se apoyb a la seccidn de contabilidad en el proceso de traslado de expedientes a las diferentes secciones de la Direccién de Administracian
) Financiera; .
i) Se apoyé en el orden y revisién del archivo que se genera en el departamento financiero;
j) Se brindd apoyo en el orden y revisién del archivo de afios anteriores en la bodega.
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